Smérnice pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Obec: Sentice

Adresa: Sentice 71, 666 03 p. Tisnov 3
Smérnici schvalila: Ing. arch. Alena Kolafova
Datum zpracovani: 31.1.2018

Projednano a schvéleno v ZO: 1.2.2018

Smérnice nabyva G¢innosti: 1.2.2018

Predmét upravy

Tato smérnice upravuje zasady, zpisob a postup pii zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona &. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek
(déle jen ,,zakon®), tj. vefejnych zakazek, jejichZ predpokladana hodnota je rovna nebo niZsi v
pripadé vefejné zakazky na dodévky nebo na sluzby &astce 2.000.000,- K¢& bez DPH nebo na
stavebni price &astce 6.000.000,- K& bez DPH.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zaddvacim Fizeni dle
zakona, musi vak postupovat transparentné, nediskriminaéné a dodriovat zasadu rovného
zachéazeni.

Pisobnost smérnice
Zadavatel je pfi zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:
a) vefejnych zakazek zadavanych v krajné¢ naléhavych piipadech, kdy z ¢asovych diivodii neni
mozné zadat vefejnou zakézku dle této smérnice a to v pfipadech:

* odstrafiovani bezprostiednich nasledku havarijnich stavu,

* Zivelnych pohrom,

* odvraceni mozného ohrozeni,
b) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokradovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility
se stavajicimi dodavkami anebo sluzbami.

Kategorizace zakazek

1) zavaznd pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzek v hodnoté
- nepFesahujici 300.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty na doddvky a sluzby
- nepresahujici 500.000,-K¢ bez dané z piidané hodnoty na stavebni prace

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Glet zadavatele tyto ukony je
starosta obce, ktery miZe v piipadé poteby povéFit mistostarostu.



Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zplusobem:

* vyzva jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipad® s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiZ k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou formou

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem pfedlozené ¢i jinak dostupné
aktudlni nabidky, k ¢emuz neni nutné ustanovit hodnotici komisi.

* uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéZ doruéeni
dodavatelem potvrzené objednavky &i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem)

U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou piimého nakupu v obchodé.

2) zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté
- od 300.001,-K¢ do 1.000.000,-K¢& bez dané z pfidané hodnoty na dodivky a sluzby
- 0d 500.001,-K¢ do 3.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty na stavebni prace

Povétenou osobou zadavatele opravnénou &init jménem a na Ucet zadavatele tyto tikony je
starosta obce, ktery miiZe v pfipadé potieby povéfit mistostarostu.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkugenosti jim poZadované plnéni schopni ¥adné a véas dodat.

Veiejna zakdzka bude zadéna nasledujicim zptisobem:

* vyzva alespofi tfem dodavateltim k predloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného
plnéni a piipadné dalsimi podminkami plnéni) a piipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym
zplsobem a to i napfiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéZ tidaje o kritériich,
které jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd viak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle zékona; doba pro podani nabidek dodavateli je minimalné 7 dni;
vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zruseni zadavaciho fizeni

* ustanoveni alespon tfi¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon jeden ¢len
komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému plnéni

* rozhodnuti zadavatele o vybéru nej vhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace viem ucastnikim Fzeni spolu se struénym
odiivodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorudeni
dodavatelem potvrzené objednavky).

3) zavazna pravidla pro zadavani veiejnych zakazek v hodnote
- 0d 1.000.001,-K¢ do 2.000.000,-K¢& bez dané z piidané hodnoty na dod4vky a sluzby
- 0d 3.000.001,-K¢ do 6.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty na stavebni prace

Vefejna zakdzka bude zadéna nasledujicim zptisobem:

* vyzva nejméné péti dodavatelim k predlozeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele a
uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem; vyzva bude obsahovat rovngs udaje o kritériich, ktera
Jsou rozhodna pro zadéni zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zékona; doba pro podani nabidek dodavateli je minimélng 14 dni,
vyzva rovnéz bude obsahovat mozZnost zruseni zadavaciho tizeni

* ustanoveni alespoi tfi¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespori jeden ¢&len
komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni




* zdivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni smlouvy s
vybranym dodavatelem

* rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace viem
Ucastnikiim fizeni spolu se struénym odéivodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s dodavatelem

Pokud pfi zadavéani vefejné zakdzky malého rozsahu obec zjisti, e je na segmentu trhu

s pozadovanym plnénim nizsi podet dodavateli, nez mé byt, dle vySe uvedeného, vyzvan,
vyzve obec k podani nabidky viechny takové dodavatele.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro 1cely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadéni zakazky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédCeni transparentnosti a
nediskriminace :

a) text vyzvy pozadovanému podtu dodavateld k podani nabidky a dalSich
dokumentii vymezujicich predmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je
zpracovana); ptipadné zdivodnéni vyzvani nizstho neZ metodikou pozadovaného
poctu dodavatela

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace &i
ceniky, z nichZ vyplyvé plnéni nabizené dodavatelem

¢) strutna zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se
stru¢nym zdivodnénim

e) smlouva uzavieni s vybranym dodavatelem, popf. v&. dodatkd k ni (poptipadé
objednavka)

Zadavatel si vyhrazuje pravo ve viech vyse uvedenych kategoriich nevybrat Zzadnou
z pfedloZenych nabidek a miZe také vybérové fizeni bez udani diivodi zrusit.

Zavéreéna ustanoveni:

1. Zmény a dopliky schvaluje zastupitelstvo obce
2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni v Zastupitelstvu obce.

Ing. arch. Alena Kolarova
starostka obce




